小規模工事様式集
注)本様式集は標準の「工事様式集」及び｢工事検査書式｣から、小規模工事において最低限使用する書類を抜粋したものである。

小規模工事様式一覧
	番号
	書　　　　類　　　　名
	提出部数
	提　出　期　日
	関係条文

	小１
	監督員選任（変更）通知書
	１
	契約後14日以内
	第７条

	小２
	工事着手届
	１
	　　　〃
	第２条

	小３
	主任技術者等選定(変更)通知書
	１
	　　　〃
	第８条

	小４
	経歴書
	１
	　　　〃
	第８条

	小５
	工事工程表
	１
	　　　〃
	第２条

	小６
	緊急連絡先（変更）通知書
	１
	契約後30日以内
	

	小７
	使用材料使用承認願
	２
	そのつど
	第10･11条

	小８
	材料検査願
	１
	　　〃
	第10･11条

	小９
	材料検査願（別紙）
	１
	　　〃
	第10･11条

	小10
	工事打合せ簿
	１
	　　〃
	第7･13条他

	小11
	工事完成通知書
	１
	完成後速やかに
	第２５条

	小12
	工事検査調書
	１
	完成通知後１４日以内
	

	小13
	工事検査結果通知書
	１
	検査後速やかに
	第２５条

	小14
	工事目的物引渡申出書
	１
	検査合格後
	第２５条

	小15
	請求書(完成払)
	１
	　　〃
	第２６条

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


様式－小１
監督職員選任（変更)通知書
　　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白　井　市

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白井市長　　　　　　　　(印)

１．工 事 名

２．工　　期　　　　　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日

３．契約金額　　　　金　　円
　上記建設工事に関し、次の者を監督職員として選任したので、白井市建設工事適正化
指導要領第１４条第１項の規定並びに小規模建設工事請負契約約款第７条第１項の規定により通知します。

	
	主任監督員
	監　　　督　　　員

	職　　名


	
	

	氏　　名


	
	


様式－小２

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　(印)
工事着手届
　下記のとおり工事に着手いたしましたのでお届いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　記

１．工事番号
２．工事名称
３．工事場所
４．工事着手年月日　　　　　　年　　月　　日

５．完成予定年月日　　　　　　年　　月　　日

様式－小３
　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　(印)

主任技術者等選任(変更)通知書
　このことについて、　　年　　月　　日契約に係る　　　　　　　　　　　　　　工事に関し、下記の者を選任したので白井市建設工事適正化指導要領第１２条第２項の規定並びに小規模建設工事請負契約約款第８条第　　項の規定により通知します。

記

	
	主任技術者
	現場代理人

	氏　　名
	
	

	現 住 所
	
	

	生年月日
	年　　月　　日
	年　　月　　日

	資　　格
	
	

	
	
	


· 添付書類

· １．　様式-小４｢経歴書｣

２．　主任技術者については、資格を証明する書類の写し及び直接的かつ恒常的な雇用

関係にあることを証明する書類の写し。

様式－小４

経　　　　歴　　　　書
１．本　籍　地

１．現　住　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日生

　　　　　　　　　最　終　学　歴　及　び　資　格

１．　　年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　卒業

１．　　年　　月　　日　　　　　　　　合格（　　）登録　　　号

１．　　年　　月　　日　　　　　　　　合格（　　）登録　　　号

１．　　年　　月　　日　　　　　　　　合格（　　）登録　　　号

　　　　　　　　　　　　　 職　　　　歴

１．　　年　　月　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　入社

１．　　年　　月　　日

１．　　年　　月　　日

１．　　年　　月　　日

　　　　　　　　　工事経歴(最近３ヵ年の主なもの)

１．　　年　　月～　　年　　月

１．　　年　　月～　　年　　月

１．　　年　　月～　　年　　月

１．　　年　　月～　　年　　月

１．　　年　　月～　　年　　月

　上記のとおり相違ありません。

　　　　　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　(印)
(注)１．学歴は最終学歴(専攻科目まで)を記入すること。

　　２．資格はその名称、等級、種別、登録番号を記入すること。

様式－小５

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　工　　事　　工　　程　　表　（ 第　　　回 変 更 ）

	（あて先）白 井 市 長
	　提出年月日
	　　　　　　　年　　月　　日
	

	
	　工　　　期
	　自　　　　　年　　月　　日

　至　　　　　年　　月　　日
	


　小規模建設工事請負契約約款第２条第１項の規定に基づき工程表を提出します。　　　　　　　　　　　　請負者　氏名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
	 工　　事　　名
	
	
	

	　工　　　　種
	　種　　　　　　別
	 単位
	 数　量
	　　　　 月
	　　　　 月
	　　　　 月
	　　　　 月
	　　　　 月
	　　　　 月
	　　　　 月
	　　　　 月
	　 摘　　　 要
	

	
	
	
	
	　 10　20
	　 10　20
	　 10　20
	　 10　20
	　 10　20
	　 10　20
	　 10　20
	　 10　20
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


様式－小６

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　(印)
　　　　緊急連絡先（変更）通知書
　下記のとおり緊急連絡先を（変更したので）通知します。

１．工事名称
２．契約年月日　　　　　年　　月　　日

	役　職　名
	氏　　　名
	緊　急　連　絡　電　話
	備　　考

	
	
	昼
	夜
	

	現場代理人
	
	
	
	

	主任技術者
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


様式－小７

	　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　(印)
使用材料使用承認願
　　このことについて、下記のとおり使用したいので承認くださるようお願いします｡

記

　工事名称

　工事場所

　請負金額　　　金　　円
　工　　期　　　自　　　年　　月　　日

　　　　　　　　至　　　年　　月　　日

　使用材料

	

	

	　添付書類

	

	

	

	上記について下記の条件により承認する｡

記



	

	

	

	　　年　　月　　日


様式－小８

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　(印)
　　　　　　　 材　　料　　検　　査　　願
　下記とおり材料検査をお願いします。

　　　　　　　　　　　　　　　　記

１．工事名称
２．検査場所
３．検査品目　　　別添｢材料検査願(別紙)｣
４．検査予定年月日　　　　　年　　月　　日

様式－小９

　　　　材　　料　　検　　査　　願（別紙）

	品名
	形状寸法
	単位
	申請数
	合格数
	摘　　要

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


　　材料検査の結果、上記のとおり合格を認めます。

　　　　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　検査員　氏名　　　　　　　　　　　　(印)

様式－小１０

工事打合せ簿
	工事名称
	
	第　　回

	日時
	年　　月　　日　　　　時　　分～　　時　　分

	工事場所
	

	出
席

者
	白井市
	

	
	
	

	
	
	

	記録作成者
	
	承認
	

	打

合

せ

概

要
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	資

料
	

	
	

	打

合

せ

内

容
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	決　　　　定
	検　　　　討
	保　　　　留


様式－小１１

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　(印)
　　　　　　 工　事　完　成　通　知　書
　　　年　　月　　日契約に係る下記工事は、　　年　　月　　日をもつて完成したので、これを確認する検査をお願いしたく、小規模建設工事請負契約約款第２５条第１項の規定により通知します。

　　　　　　　　　　　　　　　　記

１．工事名称
２．工事場所
３．請負代金額
４．工　　　期　　　自　　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　至　　　年　　月　　日

様式－小１２　（白井市財務規則第１４７条）

	工事

主管

課
	課　長
	主幹･副主幹
	主査･主査補
	班　　員

	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　検査員

　　　　　　　　　　　　　　　　　　職･氏名　　　　　　　　　　　(印)
工事検査調書
　設計図書等に基づき検査した結果、下記のとおり完成を認めます。

	年　度
	
	工事番号
	

	工事名称
	

	工事場所
	

	請
負
者
	住　所
	

	
	会社名
	

	
	代表者名
	

	当初設計金額
	円
	契約年月日
	　　年　　月　　日

	変更設計金額
	円
	着工年月日
	　　年　　月　　日

	当初請負金額
	円
	完成期限
	　　年　　月　　日

	変更請負金額
	円
	完成年月日
	　　年　　月　　日

	完成金額
	円
	工事完成通知書受付年月日
	　　年　　月　　日

	今回支払金額
	円
	検査年月日
	　　年　　月　　日

	備

考

　
	検査立会人：（発注者　　　　　　　　　請負者　　　　　　　　　　）


様式－小１３

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白○○第○○○号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　白 井 市

　　　　　　　　　　　　　　　　　白井市長　　　　　　　　(印)
工事検査結果通知書
　このことについて、下記の通り完成を認めますので、小規模建設工事請負契約約款第２５条第２項の規定により通知します。

記

	工事名称
	

	工事箇所
	

	検査員
	

	検査年月日
	　　　年　　月　　日

	請負金額
	円
	工事
	契約年月日
	　年　月　日

	
	
	
	完成年月日
	　年　月　日

	備考
	


様式－小１４

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　(印)
　　　　　　 工事目的物引渡申出書
　下記工事については、小規模建設工事請負契約約款２５条第２項の規定による工事の完成を確認する検査が完了したので、引渡したく申出ます。

　　　　　　　　　　　　　　　　記

　１．工事名称
　２．工事場所
　３．契約年月日　　　　　年　　月　　日

　４．検査年月日　　　　　年　　月　　日

　５．引渡年月日　　　　　年　　月　　日

　６．関係書類（引渡書類）

　（1）
（2）
（3）
様式－小１５

　　　　　　　請　　求　　書（ 完　成　払 ）

	請

求

金

額
	　　
	億
	千万
	百万
	十万
	万
	千
	百
	拾
	壱

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　ただし、請求額は、　　　　　　　　　　　　　　　工事請負代金

　上記のとおり請求します。

　　　　　年　　月　　日

（あて先）白　井　市　長

　　　　　　　　　　　　　　請負者　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　(印)
	振込銀行名
	

	貯金の種類
	

	口　座　名
	


