








【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託
公募型プロポーザル様式集









　様式１　　　参加申込書

　様式２　　　会社概要

　様式３　　　業務実績票

　様式４　　　参加資格確認結果通知書

　様式５　　　質問書

　様式６　　　提案書等提出届（第１次審査分）

　様式７　　　業務実施体制票

　様式８　　　配置予定者調書（業務責任者・実務担当者）

　様式９　　　プロポーザル第１次審査結果通知書

　様式１０　　提案書等提出届（第２次審査分）

　様式１１　　見積書

　様式１２　　見積金額内訳書

　様式１３　　プロポーザル第２次審査結果通知書

　様式１４　　辞退届

　様式１５　　異議申立書




様式１
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日　

（宛先）白井市長

住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　　印　


参加申込書

　公募型プロポーザル方式に参加したいので、下記のとおり参加を申し込みます。
　なお、参加資格要件を全て満たしていること及び添付書類の記載内容について事実と相違ないことを誓約します。

記

１　委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

２　白井市入札参加適格者名簿登録の有無
　　　大分類「その他委託」　　　有　・　無
中分類「その他」　　　　　有　・　無

３　連携する事業者
	事業者名
	住所
	連携する業務内容

	
	〒
	

	
	〒
	

	
	〒
	



４　添付書類
　・会社概要（様式２）
[bookmark: _GoBack]　※ISO27001（ISMS認証）又はプライバシーマークを取得していることを示す
　　証書の写しを添付すること。
　・業務実績票（様式３）
　・契約実績を確認できる契約書等の写し
　・会社のパンフレット等（任意）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話

様式２
会社概要
	会社名
	

	本社所在地
	

	代表者名
	

	設立年月
	年　　　　　月
	従業員数
（人）
	人

	資本金
	万円
	売上高
（最新年度）
	年度
万円

	経営状況
	

	業務内容
	

	ホームページ
アドレス
	

	白井市を管轄
している営業
所（支社）名
	



■連絡担当者
	氏名
	
	役職
	

	所属
	

	住所
	〒　　　　－


	電話番号
	
	FAX番号
	

	E－MAIL
	





[bookmark: _Hlk205468727]様式３
業務実績票
	
	No
	自治体名
	業務名又は業務概要
	履行期間
	令和６年度
寄附受入額
	

	
	例
	千葉県白井市
	白井市ふるさと納税
一括代行業務委託
	令和６年４月１日～
令和７年３月３１日
	140,000千円
	

	
	1
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	2
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	3
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	4
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	5
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	6
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	7
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	8
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	9
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	

	
	10
	
	
	令和　年　月　日～
令和　年　月　　日
	
	


※業務実績は、令和６年度に地方公共団体における、ふるさと納税一括代行業務を
　1年以上履行した実績を寄附額の大きい順に１０件まで記載すること。令和６年度の
　契約が１件も無い場合は、最後に1年以上履行した実績について記載すること。
※実績の証明として、実績が確認できる契約書等の写しを添付すること。
※実績については、委託した自治体に本市から問い合わせすることがある。
※寄附受入額については、総務省が発表している「令和６年度ふるさと納税に関する
　現況調査について」内の「各自治体のふるさと納税受入額及び受入件数（平成２０
　年度～令和６年度）で示されている値を記載すること。

様式４
白秘第　号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　年　月　日　

商号又は名称
代表者職氏名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白井市長　市長名


参加資格確認結果通知書

　参加申込書を提出していただきました下記の案件について、参加資格確認結果を通知します。

記

委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

結　　　果　①　資格を有することを認めます。

　　　　　　②　次の理由により、資格を有することを認められません。
　　　　　　（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　上記理由について説明を希望される方は、令和　年　月　日までに下記担当者へその旨を記載した書面を提出してください。

担当
白井市総務部秘書課
広聴・魅力発信係
山中　誠道
TEL　047-401-6913
Mail　miryoku@city.shiroi.chiba.jp

様式５

令和　　年　　月　　日

（宛先）白井市長

住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　印　　


質問書

　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託公募型プロポーザル実施要領に基づき、下記のとおり質問いたします。

記

１　委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

２　質問事項及び質問内容　　
	質問事項
	質問内容

	
	




担当者　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　


様式６
令和　　年　　月　　日


（宛先）白井市長

住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　印　　


提案書等提出届（第１次審査分）

　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託公募型プロポーザルに係る提案書等について、下記のとおり提出します。
　なお、添付書類の記載内容については，事実と相違ないことを誓約します。

記

１　委託業務名
　　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

２　添付書類
　　・業務実施体制票（様式７）
　　・配置予定者調書（様式８）












担当者　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　

様式７

業務実施体制票

	区分
	所属・役職
	氏　名
	主な役割

	業務責任者
	
	
	

	業務担当者
	
	
	

	担当者
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※配置を予定している者について記入すること。
※業務責任者及び業務担当者について、様式８（配置予定者調書）を作成すること。
※必要に応じて行を追加すること。

様式８
配置予定者調書
	
	区　　分
	業務責任者
	

	
	氏　　名
	
	

	
	業務実績
	

	
	No
	自治体名
	履行期間
	令和６年度
寄附受入額
	

	
	例
	千葉県白井市
	令和４年４月１日～令和７年３月３１日
	140,000千円
	

	
	１
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	２
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	３
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	４
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	５
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	６
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	７
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	８
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	９
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	１０
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	令和６年度に対応した業務
	

	
	対応した業務にチェックを入れ、その業務を実施した自治体名をお書きください。
 ポータルサイトの管理・運営及び返礼品の紹介記事作成　（実施した自治体名）
 寄附情報の一元管理　　　　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 返礼品の企画・開発・交渉　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 返礼品の調達・発送管理　　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 コールセンター業務　　　　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 税務関係書類等の作成支援　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 自治体の魅力発信やふるさと納税のPR　　　　　　　　　（実施した自治体名）
その他（特に記載したい内容があれば記載）　　　　　　　（実施した自治体名）
	


※業務実績は、令和６年度に地方公共団体における、ふるさと納税一括代行業務を
　1年以上履行した実績を寄附額の大きい順に１０件まで記載すること。令和６年度の
　契約が１件も無い場合は、最後に1年以上履行した実績について記載すること。
※実績の証明として、実績が確認できる契約書等の写しを添付すること。
※実績については、委託した自治体に本市から問い合わせすることがある。
※寄附受入額については、総務省が発表している「令和６年度ふるさと納税に関する
　現況調査について」内の「各自治体のふるさと納税受入額及び受入件数（平成２０
　年度～令和６年度）で示されている値を記載すること。


配置予定者調書
	
	区　　分
	業務担当者
	

	
	氏　　名
	
	

	
	業務実績
	

	
	No
	自治体名
	履行期間
	令和６年度
寄附受入額
	

	
	例
	千葉県白井市
	令和４年４月１日～令和７年３月３１日
	140,000千円
	

	
	１
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	２
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	３
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	４
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	５
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	６
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	７
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	８
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	９
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	１０
	
	令和　年　月　日～令和　年　月　日
	
	

	
	令和６年度に対応した業務
	

	
	対応した業務にチェックを入れ、その業務を実施した自治体名をお書きください。
 ポータルサイトの管理・運営及び返礼品の紹介記事作成　（実施した自治体名）
 寄附情報の一元管理　　　　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 返礼品の企画・開発・交渉　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 返礼品の調達・発送管理　　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 コールセンター業務　　　　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 税務関係書類等の作成支援　　　　　　　　　　　　　　（実施した自治体名）
 自治体の魅力発信やふるさと納税のPR　　　　　　　　　（実施した自治体名）
その他（特に記載したい内容があれば記載）　　　　　　　（実施した自治体名）
	


※業務実績は、令和６年度に地方公共団体における、ふるさと納税一括代行業務を
　1年以上履行した実績を寄附額の大きい順に１０件まで記載すること。令和６年度の
　契約が１件も無い場合は、最後に1年以上履行した実績について記載すること。
※実績の証明として、実績が確認できる契約書等の写しを添付すること。
※実績については、委託した自治体に本市から問い合わせすることがある。
※寄附受入額については、総務省が発表している「令和６年度ふるさと納税に関する
　現況調査について」内の「各自治体のふるさと納税受入額及び受入件数（平成２０
　年度～令和６年度）で示されている値を記載すること。

様式９
[bookmark: _Hlk122456420]　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白秘第　号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　年　月　日　

商号又は名称
代表者職氏名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白井市長　市長名


プロポーザル第１次審査結果通知書

　提案書等を提出していただきました下記の案件について、第１次審査結果を通知します。

記

委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

結　　　果　　①第２次審査への参加：可・否

　　　　　　　②貴社の得点：　　点

　上記理由について説明を希望される方は、令和　年　月　日までに下記担当者へその旨を記載した書面を提出してください。











担当
白井市総務部秘書課
広聴・魅力発信係
山中　誠道
TEL　047-401-6913
Mail　miryoku@city.shiroi.chiba.jp







様式１０
令和　　年　　月　　日


（宛先）白井市長

住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　印　　


提案書等提出届（第２次審査分）

　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託公募型プロポーザルに係る提案書等について、下記のとおり提出します。
　なお、添付書類の記載内容については，事実と相違ないことを誓約します。

記

１　委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

２　添付書類
　　・提案書（任意様式）　正本１部・副本６部
　　・見積書（様式１１）及び見積金額内訳書（様式１２）　正本１部













担当者　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　

様式１１
令和　　年　　月　　日



　（宛先）白井市長


住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　印　　

見積書

　交付された設計書等の資料に基づき、下記のとおり見積書を提出します。

記

	金額
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	壱
	円（税込み）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



※金額は算用数字で記入し、頭部に￥をつけること。
※履行期間である、契約締結の翌日から令和１１年３月３１日までの見積総額（税込み）を記入すること。
※見積金額内訳書（様式１２）を作成し、金額を合致させること。
※本見積書は本プロポーザルの評価資料であり、直ちに契約額となるものではない。


　委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

　委託業務場所　市が指定する場所


担当者　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　
 電話　　　                
様式１３
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白秘第　号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　年　月　日　

商号又は名称
代表者職氏名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白井市長　市長名


プロポーザル第２次審査結果通知書

　提案書等を提出していただきました下記の案件について、第２次審査結果を通知します。
　なお、受託予定者には、今後の予定等につきまして改めて連絡いたします。

記

１　委託業務名　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託

２　審査結果
	受注予定者
	
	得点：　　点

	次点者
	
	

	貴社
	
	得点：　　点



　※上記内容について説明を希望される場合は、令和　年　月　　日までに下記担当者へその旨を記載した書面を提出してください。






担当
白井市総務部秘書課
広聴・魅力発信係
山中　誠道
TEL　047-401-6913
Mail　miryoku@city.shiroi.chiba.jp









様式１４

令和　　年　　月　　日

（宛先）白井市長

住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　印　　


辞退届

　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託公募型プロポーザルにおける提案書の提出について、下記の理由により辞退します。

記

理由　



















担当者　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　



様式１５

令和　　年　　月　　日

（宛先）白井市長

住所　　　　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　
代表者職氏名　　　　　　　　印　　


異議申立書

　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託公募型プロポーザル実施要領第１４条・第２０条に基づき、下記のとおり異議の申し立てを行います。

記

１　委託業務名　　【債】白井市ふるさと納税一括代行業務委託





２　申立内容　　


３　申立根拠　












担当者　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　
