
中小企業退職金共済掛金補助金 申請事前チェックリスト 

 

申請者名： 

 

No 要件 必要書類 ✓ 

1 
申請書の記載内容に漏れ、欠け

はない 

①申請書 

②別紙 掛金納付内訳書 

 

2 
市内に本店もしくは主たる事業

所がある 

申請日時点で事業所所在地が

確認できる書類 

（履歴事項全部証明書など） 

 

3 
市内で事業を１年以上継続して

いる 

申請日１年前から申請日現在

まで事業所があることが分か

る書類 

 

4 
契約締結から１２月 or２４月分

の掛金を完納している 

掛金を支払ったことが分かる

書類（通帳の写しなど） 

 

5 
納期の到来した市税を完納して

いる（市確認） 

委任状 

（市税納付確認に要する事

務） 

 

 


