役務系業務委託契約関係書類一覧表
	番号
	書　　　　類　　　　名
	宛先
	提出部数
	提　出　期　日

	　１
	着手届
	乙→甲
	１
	着手後１４日以内

（単価契約で随時発注するものは省略可）

	　２
	業務工程表
	乙→甲
	１
	契約後１４日以内

（甲が提出を求めた場合に限る。また、任意様式での提出も可とする。）

	　３
	再委託(下請負)承諾願
	乙→甲
	１
	再委託の７日以上前まで

	４
	再委託(下請負)承諾書
	甲→乙
	１
	そのつど

	　５
	調査職員(監督職員)選任(変更)通知書
	甲→乙
	１
	契約後速やかに

	６
	業務主任担当者選任(変更)通知書
	乙→甲
	１
	契約後１４日以内

（甲が乙に提出を求めた場合に限る。）

	　７
	担当者経歴書
	乙→甲
	１
	そのつど

	８
	履行期間延期承認願
	乙→甲
	１
	　　〃

	　９
	履行期間延期の承認について
	甲→乙
	１
	　　〃

	１０
	業務完了通知書
	乙→甲
	１
	　　〃

	１１
	出来形部分検査願
	乙→甲
	１
	　　〃

	１２
	業務委託成果引渡申出書
	乙→甲
	１
	　　〃

	１３
	請求書
	乙→甲
	１
	　〃


