
２．【債】白井市保険年金課窓口等業務（R9～R13)委託仕様書における「12　業務履行期間満了
　　等による業務の引継ぎ」に関する経費は含まないものとする。

　　届出者・申請者の確認、届出書・申請書の記載事項及び添付書類の確認
　②被保険者台帳等への記載に関する業務（電算端末入力作業）
　③届出書の報告・送付に関する業務
　　届出者の件名ごとの区分、送付書の作成、書類の送付
　④その他、事実上の行為または補助的業務

　④資格確認書等の引渡し業務
　⑤その他、事実上の行為または補助的業務

●国民年金被保険者の資格の取得及び喪失並びに種別の変更に関する事項並びに氏名・住所等
　に関する事項の届出の受理
　①各種届出書・申請書の受付

●後期高齢者医療関係の各種届出書・申請書の受付及び資格確認書等の交付事務
　①各種届出書・申請書の受付
　　届出者・申請者の確認、届出書・申請書の記載事項及び添付書類の確認
　②被保険者台帳等への記載に関する業務（電算端末入力作業）
　③資格確認書等の作成に関する業務

　①各種届出書・申請書の受付
　　届出者・申請者の確認、届出書・申請書の記載事項及び添付書類の確認
　②被保険者台帳等への記載に関する業務（電算端末入力作業）
　③資格確認書等の作成に関する業務
　④資格確認書等の引渡し業務
　⑤その他、事実上の行為または補助的業務

委 託 概 要
1.　本契約に係る業務委託仕様書については、【債】白井市保険年金課窓口等業務(R9～R13)委託
   仕様書によるものとする。
《主な業務内容等》
【窓口等業務】
●国民健康保険関係の各種届出書・申請書の受付及び資格確認書等の交付事務　

白　井　市 復1123番地

委託期間 令和9年4月1日 か　ら 令和14年3月31日まで

年度科目 令和8年度～令和13年度

【債】白井市保険年金課窓口等業務（R9～R13) 委　託　設　計　書

委　託
場　所

施設名・路線名等 大字　・　番地

白井市役所　保険年金課

参考第１号様式　その２（委託他）

設計書用紙（甲）

　　白　井　市

課長 主幹･副主幹 主査･主査補 班　　員 審　査 設　計　者



設計書用紙（乙）

NO. 1

合計(A～E)

E 令和１３年度 1 式

D 令和１２年度 1 式

C 令和１１年度 1 式

B 令和１０年度 1 式

A 令和９年度 1 式

単　　価 金　　　額 備　　考

【債】白井市保険年金
課窓口等業務（R9～
R13)

設　計　費　総　額 金 円

記号 名　　　　称 種目 摘　　要 数　量 単位



設計書用紙（丙）

NO. 2

式

式

業務従事者 1

業務責任者 1

⑬ 人件費及び諸経費

D 令和１２年度

％

合計(⑨+⑩+⑪+⑫)

式

⑫
消費税及び地方消費

税 10

式

⑪ 管理費 1

⑩ 消耗品費・備品費等 1

⑨小計

業務従事者 1 式

業務責任者 1 式

⑨ 人件費及び諸経費

C 令和１１年度

合計(⑤+⑥+⑦+⑧)

⑧ 消費税及び地方消費税 10 ％

⑦ 管理費 1 式

⑥ 消耗品費・備品費等 1 式

⑤小計

業務従事者 1 式

業務責任者 1 式

⑤
人件費及び諸経
費

B 令和１０年度

合計(①+②+③+④)

④ 消費税及び地方消費税 10 ％

③ 管理費 1 式

② 消耗品費・備品費等 1 式

①小計

業務従事者 1 式

業務責任者 1 式

① 人件費及び諸経費

備　　考

A 令和９年度

記号 名　　　　称 種目 摘　　要 数　量 単位 単　　価 金　　　額



設計書用紙（丙）

NO. 3

合計(⑰+⑱+⑲+⑳)

⑳ 消費税及び地方消費税 10 ％

⑲ 管理費

⑱ 消耗品費・備品費等

⑰小計

業務従事者 1 式

業務責任者 1 式

⑰ 人件費及び諸経費

E 令和１３年度

合計(⑬+⑭+⑮+⑯)

⑯ 消費税及び地方消費税 10 ％

⑮ 管理費

⑭ 消耗品費・備品費等

単　　価 金　　　額 備　　考

⑬小計

記号 名　　　　称 種目 摘　　要 数　量単位


